e

~geizece__D-LLOTHAR ST b L)

wiEn, N, HINTZE

2

R

SRy

Buchhaltung & Personalwesen

@ Standort: Schwechat/Wien Beginn: ab 01.01.2023

WERKZEUGE

PRAZISIONS

@Stundenausmaf&: Vollzeit

QUITTA Tools, wir sind seit liber 75 Jahren ein erfolgreiches 6sterreichisches Familienunternehmen
und suchen zur Verstarkung des Innendienstes eine/n ehrgeizige/n Buchhalter/in. Du bringst
Erfahrung in dem Bereich mit und bist eine sehr selbstandige, strukturierte Person, die genau
arbeitet? Dann bist du an dieser Stelle genau richtig!

Profil:
o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, sowie Priifung in der Personalverrechnung

e Abgeschlossene Buchhaltungsprifung

e Mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung

e Freundlicher und verlasslicher Umgang mit Kundinnen

e Selbststandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Aufgaben:

e Eigenverantwortliche Flihrung der gesamten Buchhaltung bis zur Erstellung der Rohbilanz
Fihrung der Anlagenbuchhaltung / Finanzbuchhaltung inkl. Umsatzsteuermeldung
Erstellung von Monats- und Jahresabschlissen nach dem UGB

Erste Ansprechperson fiir steuerliche und buchhalterische Themen sowie Korrespondenz mit
Behorden / Steuerberater

Vorbereitung und Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs inkl. Mahnwesen

Administrative Abwicklung von Mitarbeiterein- und austritten

Personaladministration, Gehaltsabrechnung und Reisekostenabrechnung

Unterstiitzung Innendienst Vertrieb (abhangig von aktueller Auftragslage)

Wir bieten lhnen:
e Marktkonforme Verglitung von mindestens 2.252 EUR Bruttomonatsgehalt auf Vollzeitbasis
(All-in-Vertrag) mit Bereitschaft zur Uberzahlung bei entsprechender Qualifikation
e Firmenhandy
e Umfangreiche Einschulung einer verantwortungsvollen Position
e Firmenparkplatz

Wenn Sie den Weg unseres Familienunternehmens in dieser Form mitgestalten mochten, freuen wir
uns lber die Zusendung lhrer Bewerbung.

Quitta Tools HandelsgmbH
Concorde Business Park 1 - D2/6a, 2320 Schwechat
Tel.: +43 1 707 26 88, Fax: +43 1 707 26 88-11
m.bucher@quitta.at
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